


	......................................... hizmet birimlerinin iş ve işlemleri sonucunda teşekkül eden belgelerden kullanılmasına ve muhafazasına lüzum görülmeyenlerin ne şekilde ayıklama ve imha işlemine tabi tutulacağı hususları Devlet Arşiv Hizmetleri Hakkında Yönetmelik’in “Dördüncü” bölümünde açık hükümlerle belirlenmiştir.
	Kurum Arşivi/Birim Arşivi’ne teslim edilen biriminiz evrakının bahis konusu Yönetmelik hükümlerine uygun olarak ayıklama ve imha işlemlerini yürütmek üzere kurulacak komisyonda biriminizi temsilen evrak yönetimi ve aynı zamanda biriminizin verdiği hizmetlerde bilgi ve tecrübe sahibi iki görevlinin isimlerinin belirlenerek tarafımıza bildirilmesi ve ................... tarihinde Kurum Arşivi/Birim Arşivi’nde başlanacak çalışmalara katılmalarının sağlanması hususunda bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

